Wikischrijfwijzer voor leerlijnen
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Inleiding

De Wiki van Huisartsopleiding Amsterdam UMC, locatie VUmc, is bedoeld voor iedereen die
betrokken is bij de opleiding: aios, docenten, medewerkers en opleiders. Deze Wiki biedt praktische
informatie (denk aan regelgeving, ICT-systemen en contacten), maar ook inhoudelijke informatie,
zoals de opbouw van de opleiding en (stage)handleidingen, onze leerlijnen en bijbehorende
onderwijsbouwstenen.

De inhoud kan van verschillende kanten komen: regelgeving van bijv. de RGS of de SBOH,
stagehandleidingen en opleidingsbeleid van de onderwijsco6rdinatoren en leerlijninfo en
bouwstenen van de leerlijnhouders en -medewerkers. De huisartsopleiding is eindverantwoordelijk
voor alles wat op de Wiki staat en beslist uiteindelijk hoe de Wiki eruit ziet.

Voor leerlijnen

Leerlijnhouders en -medewerkers vullen hun eigen leerlijnen (aan). Het is hoofdzakelijk hun taak om
inhoudelijk aan de Wiki bij te dragen. Het staat iedereen vrij tips aan elkaar te geven of te wijzen op
een onverhoopt verlopen link. Graag zelfs! Zo houden we de Wiki overzichtelijk en actueel.

Uitgangspunten

Om de Wiki overzichtelijk, goed leesbaar en professioneel te houden, is een aantal richtlijnen voor de
auteurs beschreven. Hiervoor is gekozen omdat een website voor de gebruiker makkelijker te
navigeren is wanneer pagina’s eenzelfde opbouw en stem gebruiken. Het resultaat van deze
uniformiteit (website-breed) is dat het minder moeite kost de juiste informatie bij elke leerlijn te
vinden. Hierin spelen de redacteurs van de huisartsopleiding een rol.

Titels
Voor de titels hanteren we de volgende richtlijnen:
e Maak titels zo kort en bondig mogelijk.

e Gebruik geen leestekens zoals puntkomma'’s, uitroeptekens, vraagtekens. Die zorgen voor
een onrustig beeld, maar 66k voor technische problemen (zoals in de automatische
bouwstenenlijst).

Teksten
e Taalgebruik Consequent taalgebruik. Informeel, maar ook professioneel.

e Spaties Vermijd onnodige spaties tussen woorden die aan elkaar geschreven horen te
worden (bijv. aiosonderwijs i.p.v. aios onderwijs, vraaggestuurd i.p.v. vraag gestuurd). In het
Nederlands worden veel woorden aan elkaar geregen; voor de leesbaarheid kan
gebruikgemaakt worden van een koppelteken.

e Bondig Net als de titels, houden we de teksten en zinnen zo kort en bondig mogelijk. Dat
vergroot de kans dat alles gelezen en begrepen wordt en houdt de pagina’s overzichtelijk.

e Opmaak Gebruik niet te veel verschillende lettergroottes of vet-/schuingedrukte teksten. Dit
kan de pagina onrustig maken.

e Aanspreekvorm Spreek waar mogelijk de lezer persoonlijk aan, dus niet ‘de aios’ maar ‘je/jij’.
Daarmee betrek je de lezer bij de inhoud; we schrijven de teksten als gids en informatiebron
voor de lezers. Het moet niet onnatuurlijk aanvoelen, dus kijk waar dit mogelijk is.



e Voornaamwoord Voorkom waar mogelijk gebruik van hij en/of zij. Door een kleine
aanpassing in de zin is dat vaak makkelijk op te lossen.

e Hulp Is schrijven niet je hobby of heb je er onvoldoende tijd voor? Vraag hulp aan de Wiki-
medewerkers van de opleiding. We helpen graag met het maken van een samenhangende
tekst van de door jou aangeleverde inhoud.

Terminologie
De juiste schrijfwijze van enkele veelgebruikte termen:
- huisartsopleiding
- huisartsstage
- aios
- hao(‘s)
- VUmc
- HOVUmc

Paginaopbouw

De opbouw van een bouwsteen is vastgelegd in de daarvoor bestemde templates. Als je een
bouwsteen aanmaakt, wordt die opmaak automatisch toegepast. Zie ‘Uitgebreide leidraad en
templates’ onder Hulp voor auteurs en Bouwsteen format.

De hoofdpagina voor een nieuwe leerlijn wordt door de medewerkers van de opleiding aangemaakt.
Om ook hier de overzichtelijkheid zo groot mogelijk te houden is er een basisopbouw:
- Inleiding

- Bouwstenen

- Referenties

- Bronnen

- Leerlijnoverzicht

Als een kop niet van toepassing is, kan die verwijderd worden. Extra koppen kunnen worden
toegevoegd. Voor de hoofdkoppen gebruiken we Onderkop 1, voor tussenkoppen Onderkop 2.

Redactie

De redactiemedewerkers zullen de verschillende leerlijnen en bouwstenen doorlopen en daarbij
waar nodig aanpassingen maken. Dit betreft aanpassingen qua paginaopbouw en taalgebruik, geen
inhoudelijke wijzigingen. Wanneer er grote veranderingen nodig lijken, zal een redactiemedewerker
contact opnemen met de betreffende leerlijnhouder(s) en -medewerker(s).

Hulp

Kom je er niet uit, of heb je vragen over deze richtlijnen?
Neem contact op met een van onze Wiki-medewerkers via wiki-ho@amsterdamumc.nl



https://www.hovumc.nl/wiki/Hulp_voor_auteurs
https://www.hovumc.nl/wiki/Bouwsteen_format
mailto:wiki-ho@amsterdamumc.nl

