BEVESTIGING INKOOPNUMMER

Beste declarant,

U bent door Huisartsopleiding VUmc ingehuurd voor een bepaalde dienst. In de automatisch
gegenereerde informatie staan alle details, onder meer over de voorwaarden waaraan de
factuur moet voldoen. Er zijn twee manieren om de factuur in te dienen: per post of digitaal.
Voor digitaal indienen gelden extra voorwaarden u onderaan dit bericht vindt.

Hier vindt u ter informatie het volledige declaratieproces.

Kloppen de details van de opdrachtbeschrijving hieronder niet? Neem dan in eerste instantie
contact op met uw opdrachtgever binnen HOVUmc.

Hebt u vragen over de factuur of de betaling? Mail naar crediteuren@vumc.nl of bel 020-444
1212.

Betreft: inkooporder «bestelaanvraag» (op de factuur vermelden s.v.p.)
Omeschrijving:

Naam opdrachtgever:

Email opdrachtgever: «Email_opdrachtgever __Persoon_van_de_hui»
Naam/bedrijffsnaam: «Naambedrijfsnaam_ingehuurde_expertdocen»
Email: «<Email_ingehuurde_expertdocentacteurbed»

Omschrijving: «Omschrijving_van_de_ingehuurde_dienst_of»
Bedrag van de opdracht: «Totaal bedrag van_de_opdracht»

Datum van de te leveren dienst/produkt:

«Datum_van_de_te leveren_dienst_door_inge»

Facturen:

Het factuuradres van de Crediteuren Amsterdam UMC, locatie VUmc is:

Crediteurenadministratie Amsterdam UMC, locatie VUmc
p/a Profource Service Center

Postbus 4050

3006 AB Rotterdam

Voorwaarden factuur

Op een factuur voor Amsterdam UMC, locatie VUmc worden minimaal de volgende
gegevens vermeld in aparte velden, niet handgeschreven en met voldoende ruimte
tussen deze velden:

NAW gegevens leverancier


https://www.hovumc.nl/wiki/Declaraties
mailto:crediteuren@vumc.nl

Factuurnummer

Factuurdatum

Inkoopordernummer

Aantal geleverde artikelen/diensten

Omschrijving artikelen/dienst; identiek conform omschrijving op de inkooporder
Leveranciers-artikelnummer; identiek conform inkooporder

Bedrag per artikel/dienst exclusief BTW

Totaalbedrag exclusief BTW

Totaalbedrag aan BTW, indien vrijgesteld dan vermelden “vrijgesteld van BTW”
IBANbankrekeningnummer leverancier

BTW-nummer leverancier

KvK nummer leverancier

Facturen zonder Amsterdam UMC, locatie VUmc-ordernummer worden niet in
behandeling genomen en zullen met reden omkleed retour worden gestuurd.

Liever digitaal

Voor een snellere verwerking van uw facturen kunt u deze ook sturen

naar facturen@vumc.nl. Hieraan zijn de volgende voorwaarden verbonden:

Een pdf-bestand bevat één factuur met alle bijlagen. Heeft u meerdere facturen, dan
graag per factuur een PDF-bestand aanleveren

De naam van het pdf-bestand moet gelijk zijn aan met het factuurnummer.

Let op: Dit e-mailadres is uitsluitend bedoeld voor het sturen van facturen, niet voor
correspondentie.

Vragen over facturen Voor vragen over de wijziging, betalingen en openstaande
facturen kunt u contact opnemen via crediteuren@vumc.nl of 020 - 444 1212.

Vriendelijke groeten,

“ F\msterdom UmC

yarsitair Medische Car

Hans den Ouden (J.M.) | Manager Bedrijfsvoering opleidingen H&O
Afdeling Huisartsgeneeskunde & Ouderengeneeskunde

Locatie VUmc | OZW 9C-07 | De Boelelaan 1109, 1081 HV Amsterdam
T: (+31) 020 4448250 | E: jm.denouden@vumc.nl

Aanwezig op: ma, di, wo en do.
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VUmc disclaimer: www.vumc.nl/disclaimer
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